[bookmark: _GoBack]自主安排考核需留存数据
1、 院校提供数据
1. 院校的基本信息，具体数据参考下表：


2. 院校准备考生信息，包括基本信息和考生照片
a) 考生信息参考下表：


b) 考生照片：先将学生的标准小1寸照片命名为“身份证号.jpg”，再压缩打包成".zip"格式的压缩文件。
2、 培训评价组织提供数据：
1. 证书及证书专业信息，参考下表



2. 证书标准文件：先将标准附件信息的文件命名为“标准代码.pdf”，再压缩打包成".zip"格式的压缩文件。
3. 待颁证记录，数据参考下表：

[bookmark: _MON_1695473985]
二、说明
1.	请考核院校、培训评价组织做好以上数据的采集、留存工作，待平台正常使用后上传相关数据。
2.	如有疑问可联系技术人员：
	序号
	姓名
	手机号
	QQ
	邮箱

	1
	郑萍萍
	15253201727
	563709516
	563709516@qq.com

	2
	徐晓燕
	15969860462
	2533292709
	2533292709@qq.com



证书对应专业信息导入模板.xlsx
Sheet1

		批量导入证书对应专业

		注意说明：
    1、表格中带“*”号的都是必填项，请按照实际情况规范填写。
    2、院校类型、专业代码、专业名称三者要匹配，否则无法成功导入。
    3、专业版本号请填写规范，如：2021。

		*证书编号		*院校类型		*专业代码		*专业名称		*专业版本		*专业层次
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待颁证记录.xlsx
待发证记录

		*考生姓名		*姓名拼音		*身份证号		*考生类型		*考核站点名称(院校名称)		*院校代码		*证书编号		*证书名称		*证书等级		*颁证机构名称		*机构统一社会信用代码		考试时间

Administrator: Administrator:
yyyy-MM-dd
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院校信息提供资料.xlsx
Sheet1

		*院校代码		*院校名称		*院校类型		*主管单位		证书申请培训人数限制		证书申请个数限制		是否开设中专专业层次		是否开设专科专业层次		是否开设本科专业层次		是否开设职业本科专业层次		院校网址		详细地址		院校简介		联系人姓名		*联系人手机号		联系人邮箱
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		院校类型
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本校学生导入模板.xlsx
Sheet2

		本校学生导入模板

		注意说明：
    1、学生姓名、姓名拼音、证件类型、身份证号码、手机号码、入学年份、专业层次、就读专业、所属院校，请按照实际情况填写。
    2、姓名拼音必须填写学生姓名的全拼，这个后续会印刷在证书上，一定要确保拼音准确，填写时姓和名用空格隔开，首字母大写，例如：张三丰；拼音应该是：Zhang Sanfeng
    3、填写信息完成后，点击批量导入功能，自动导入到系统


		*学生姓名		*姓名拼音		*证件类型		*证件号码		*手机号码		*入学年份		*专业层次		*就读专业		*专业代码		*证书编码		*证书名称		*证书等级
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证书导入.xlsx
Sheet1

		批量导入证书标准表

		注意说明：
    1、表格中带“*”号的都是必填项，请按照实际情况规范填写。
    2、证书编号按规则填写（证书编号为等级证书自身编号），培训评价组织名称填写完整名称，标准代码长度为6位数字。
    3、导入后自动创建机构账号、密码，密码将发送到手机号中，请确保手机号码填写正确，机构首次登录后需要修改登录密码，其中账户、账户名称为主账号的基本信息。若机构已经存在只会建立证书与机构的关联，不会更新机构信息。
    4、标准版本请填写规范，如：2021版，若填写“2020”则导入失败。

		*证书编号		*证书名称		*证书等级		*所属批次		*所属专业大类		*标准代码		*标准名称		*标准版本		*培训评价组织名称		*机构编码		*统一社会信用代码		*账户		*账户姓名		*手机号
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